
 
Bezirk 
Glems-Schönbuch e.V. 

bez-glems-schoenbuch.dlrg.de 

Du willst etwas Sinnerfülltes leisten, dich für eine gute Sache einsetzen? 

Dann komm ins Team der Deutschen Lebens-Rettungs-Gesellschaft! 
 

Der DLRG Bezirk Glems-Schönbuch e.V. sucht ab sofort eine 

 
 

 

 

 

 

für die Bezirksgeschäftsstelle als Minijob auf 520-Euro-Basis. 

Über uns 

Die DLRG ist die größte ehrenamtliche Wasserrettungsorganisation der Welt. Der Bezirk Glems-

Schönbuch e.V. umfasst das Gebiet des Landkreises Böblingen. Seine acht Ortsgruppen haben 

zusammen rund 3.800 Mitglieder und bilden das komplette Spektrum der DLRG von der 

Anfängerschwimmausbildung bis zum Wasserrettungsdienst ab. 

Deine Aufgaben 

▪ Planung, Vor- und Nachbereitung von Sitzungen und Tagungen 

▪ Organisation und Vorbereitung von Ehrungen 

▪ Verwaltung von Lehrgängen, z.B. Ausschreibung, Teilnehmerkommunikation, Abrechnung 

▪ Kommunikationsaufgaben, z.B. Korrespondenz mit Behörden, Versicherungen oder anderen 

DLRG-Gliederungen 

▪ Akquise von Fördergeldern, Abrechnung von Zuschüssen 

Dein Profil 

▪ Erfahrung mit Verwaltungsarbeit, insbesondere fundierte EDV-Kenntnisse 

▪ Sehr selbstständige Arbeitsweise 

▪ Wünschenswert: Erfahrung in der Vereinsarbeit, vor allem in der Arbeit mit Ehrenamtlichen 

▪ Bereitschaft an Terminen abends oder am Wochenende teilzunehmen 

Wir bieten 

▪ Abwechslungsreiche Tätigkeit und viel Kontakt mit engagierten Menschen 

▪ Umfassende Einarbeitung und schrittweise Übergabe der Aufgaben 

▪ Offenheit für neue Ideen 

 

Wir haben dein Interesse geweckt? Dann freuen wir uns über deine Bewerbungsunterlagen per E-

Mail an vorsitzender@bez-glems-schoenbuch.dlrg.de. 

Hauptamtliche 

Verwaltungskraft (m/w/d) 


